内蒙古师范大学附属盛乐实验学校宣传栏使用管理办法

    宣传栏是学校思想政治工作、精神文明建设和校园文化建设的重要载体，是展示学校办学成就、部门工作成绩和对全体师生进行宣传教育的重要窗口。办好宣传栏对于丰富校园文化生活，陶冶广大师生的高尚情操，发挥思想政治教育作用，具有重要意义。 为了规范合理的管理和使用宣传栏，使其成为我校精神文明的宣传阵地和学生展示精神风貌的窗口，成为校园文化建设和校园人文景观和亮点，特制定本办法。

一、宣传栏使用方法：

1、宣传栏由德育处整体协调管理并督促更新，团委负责版面、底色等统一规划，党政办负责学校层面的宣传。

2、依据学校各部门整体宣传需要，划分到各部门的宣传栏有各部门专人管理负责。（后附宣传栏分配表）

3、各部门根据自身宣传需要，先确定宣传主题，策划宣传内容并及时与德育处协商确定后再实施。宣传栏原则上每学期开学初和期中后各更新一次。

4、在重大事件需要专项宣传时，由党政办统一制定宣传主题，德育处协调各部门根据主题要求更新宣传栏。

5、已划分的宣传栏应归相应部门使用管理，若其他部门需要使用宣传栏，需填写使用申请表，经德育处协调得到相应部门许可后方可使用。（后附宣传栏使用申请表）
6、各宣传栏的设计小样由各部门负责人审核交由分管领导复审签字后送交德育处汇总，经学校书记审签后，由办公室统一制作取回后，由各部门到办公室领取并自行安装，安装要规范美观（安装由团委培训统一要求）。
7、各部门负责的宣传栏如有损坏，需及时报总务处进行维修。

二、宣传栏张贴规范
1、严禁张贴违反宪法、法律法规、校纪校规、危害国家安全，破坏社会稳定,影响学校声誉及其他不健康内容
2、要求字迹端正、符合语言文字规范、内容积极向上，无语法错误和错别字
3、宣传栏的版面设计要做到版面整洁、图片清晰、文字工整，美观大方，宣传内容既要注重思想性，又兼顾艺术性、观赏性，确保达到宣传活动的目的
4、对未经审批的宣传资料（含外单位的印刷品、张贴物等）一律不得张贴
5、尽量根据宣传栏的尺寸制作海报，或合理设计安排多件宣传资料，每3个展板为一组，每块展板为1.91*0.91m
                                          师大附校德育处
                                         2014年10月23日
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宣传栏分配表

	部门
	宣传栏

	学校
	南1

	国际部
	南2

	小学部
	南3

	初中部（各年级一小块）
	南4

	高中部（各年级一小块）
	南5

	教务科研
	南6

	德育处
	南7

	团委
	南8

	学生（学管会、学生会、社团各一小块）
	南9

	学校
	南10


